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МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД 
ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО ВИДА С ПРИОРИТЕТНЫМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО 

ФИЗИЧЕСКОМУ РАЗВИТИЮ ВОСПИТАННИКОВ № 145 

(МАДОУ-ДЕТСКИЙ САД № 145) 

 

 

ПОЛИТИКА 

В отношении обработки персональных данных 

в МАДОУ-дестком саду № 145 

 

1. Основные термины и определения. 
Основные понятия, используемые в Политике: 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники.  

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.  

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 
персональных данных).  

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных.  

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных.  

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 
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технических средств.  
Общедоступные данные – сведения общего характера и иная информация, доступ к 

которой не ограничен.  
Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его персональных 

данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на 
обработку персональных данных должно быть конкретным, предметным, информированным, 
сознательным и однозначным. Согласие на обработку персональных данных может быть дано 
субъектом персональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт 
его получения форме, если иное не установлено федеральным законом. В случае получения 
согласия на обработку персональных данных от представителя субъекта персональных данных 
полномочия данного представителя на дачу согласия от имени субъекта персональных данных 
проверяются оператором. 

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения 

оператором, получившим доступ к персональным данным, требование не допускать их 
распространения без согласия субъекта персональных данных или при наличии иного 
законного основания. 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных. 

1. Общие положения. 
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в 

МАДОУ- детский сад № 145 (далее – Политика) является официальным документом, в котором 
определены общие принципы, цели и порядок обработки персональных данных (далее – ПДн), а 
также сведения о реализуемых мерах защиты ПДн. 

1.2. Политика оператора в отношении обработки персональных данных разработана в 
целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при обработке его 
персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, 
личную и семейную тайну. 

1.3. Политика необходима для выполнения Учреждением уставных целей и задач, 
основные права и обязанности Учреждения и субъектов персональных данных, порядок и 
условия обработки персональных данных, порядок взаимодействия с субъектами персональных 
данных, а также принимаемые Учреждением меры защиты персональных данных. 

1.4. Положения Политики служат основой для разработки локальных нормативных 

актов, регламентирующих вопросы обработки и защиты персональных данных в Учреждении. 
1.5. Настоящая   Политика   распространяется   на   всех   работников 

МАДОУ - детский сад № 145 (далее – Оператор), а также на работников сторонних 
организаций, взаимодействующих с Оператором на основании соответствующих договоров, 
нормативных, правовых и организационно-распорядительных документов. 

1.6. Действие Политики распространяется на персональные данные, обрабатываемые 
Учреждением с применением средств автоматизации и без него. 

1.7. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения и действует 
бессрочно, до замены ее новой Политикой. 
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2. Контактная информация 

2.1. Информация об Операторе: 
Полное наименование – Муниципальное автономное дошкольное образовательное 

учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности 
по физическому развитию воспитанников № 145, сокращенное наименование – МАДОУ-детский 
сад № 145. 

Сокращенное наименование может использоваться наряду с полным наименованием в 
символике и документах Учреждения. 

ИНН: 6660015163 

Фактический адрес: 620092, г. Екатеринбург, ул. Сыромолотова 9 А. 
Телефон: (343)347-36-08 

Ответственным за организацию обработки и обеспечения безопасности персональных 
данных в МАДОУ-детский сад 3 145 назначается заместитель заведующего. 

2.2. Уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных является 
федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 
коммуникаций (Роскомнадзор), управление по защите прав субъектов персональных 
данных. 

Контакты Управления Роскомнадзора по Уральскому федеральному округу: 
Наименование полное: «Управление Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций по Уральскому федеральному 

округу». 
Наименование сокращенное: «Управление Роскомнадзора по Уральскому федеральному 

округу». 
Адрес: 620000, г. Екатеринбург, проспект Ленина, д. 39, а/я 337. 

Телефон: (343) 227-24-40, факс: (343) 227-24-52. 

е-mail: rsockanc66@rkn.gov.ru 
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3. Цели сбора персональных данных. 
3.1. Оператор обрабатывает ПДн исключительно в следующих целях: 

Категория субъектов 

ПДн 

Цели обработки персональных данных 

Соискатели, кандидаты 
на замещение 
вакантных должностей 

Осуществляется исключительно в целях трудоустройства: 
- подбор персонала, содействие в трудоустройстве и выборе 

подходящей должности, а также для формирования кадрового резерва; 
- при заполнении формы обратной связи / заказе обратного звонка на 

Сайте. 
Работники, бывшие 
работники 

Осуществляется исключительно в целях обеспечения соблюдения 
трудового законодательства Российской Федерации для выполнения 
функций и полномочий работодателя, а также выполнения функций и 
полномочий экономического субъекта при осуществлении 
бухгалтерского, налогового, бюджетного учета: 

- содействия работникам в трудоустройстве, получении образований и 
продвижении по должности; 

- исполнение требований налогового законодательства по вопросам 
исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц, взносов во 
внебюджетные фонды и страховых взносов во внебюджетные фонды; 

- формирования кадрового резерва, содействия в выборе подходящей 
должности; 

- ведение кадрового, бухгалтерского и воинского учета; 
- исполнение Оператором функции работодателя, оформления 

трудовых отношений и обеспечение, установленных законодательством 
Российской Федерации, условий труда; 

- начисление заработной платы, компенсационных выплат, выплат 
стимулирующего характера, материальной помощи; 

- передача сведений в банк с целью оформления выплаты заработной 
платы, компенсационных выплат, выплат стимулирующего характера, 
материальной помощи; 

- обмен информацией с Пенсионным фондом РФ, органами 
социальной защиты населения, военными комиссариатами, иными 
учреждениями и организациями для предоставления мер социальной 

поддержки, пенсионного обеспечения, оказания материальной помощи, 
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 рассмотрения предложений, заявлений и жалоб, предоставления 
гарантий и компенсаций, установленных действующим 
законодательством; 

- передача в налоговую инспекцию и Пенсионный фонд РФ 
индивидуальных сведений о начисленных страховых взносах на 
обязательное пенсионное страхование и данных о трудовом стаже; 

- для сдачи справки о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера; 

- передача на портал Министерства труда и социальной защиты РФ 
индивидуальных сведений об обученных по охране труда лиц по итогам 
проверки знаний по охране труда; 

-заполнение первичной статистической документации в соответствии 

с трудовым, налоговым законодательством и иными федеральными 
законами; 

- осуществление видов деятельности, предусмотренных Уставом 
Оператора; 

- обеспечение пропускного режима, сохранности имущества 
Оператора; 

- обеспечения личной безопасности работников, контроля количества 
и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества; 

- выполнения договорных обязательств; 
- инвентаризация; 
- при регистрации на Сайте в личном кабинете; 
- при авторизации через социальные сети; 
- при оформлении подписки на рассылку; 
- ведение единого справочника работников, адресной книги 

(информационное обеспечение); 
- реклама, продвижение товаров и услуг. 

Ближайшие 

родственники 
работников 

Осуществляется исключительно в целях обеспечения соблюдения 
трудового законодательства Российской Федерации: 
- содействие в получении социальных льгот и налоговых вычетов; 
- для сдачи справки о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера. 

Обучающиеся Осуществляется исключительно в целях реализации прав на получение 
образования в рамках осваиваемых ими образовательных программ 
дошкольного образования, для присмотра н ухода за детьми, 
обеспечения охраны жизни и укрепления здоровья обучающихся, 
организации питания, создания благоприятных условий для 
разностороннего развития личности, обеспечения отдыха и 
оздоровления обучающихся с согласия их родителей (законных 
представителей): 
- обработка заявлений на обучение, учет обучающихся; 
- обеспечения пропускного режима, сохранности имущества Оператора, 
обеспечения личной безопасности; 
- для осуществления видов деятельности, предусмотренных Уставом 
Оператора; 
- медицинского сопровождения; 
- выполнения договорных обязательств. 

Родители (законные 

представители) 
обучающихся 

Осуществляется исключительно в целях реализации прав родителей 

(законных представителей) обучающихся при реализации Учреждением 
прав детей на получение образования в рамках осваиваемых ими 
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 образовательных программ с согласия их родителей (законных 
представителей): 
- обработка заявлений на обучение, учет обучающихся; 
- медицинского сопровождения обучающихся; 
- обеспечения пропускного режима, сохранности имущества Оператора, 
обеспечения личной безопасности; 
- для осуществления видов деятельности, предусмотренных Уставом 
Оператора; 
- при оформлении подписки на рассылку; 
- для связи с родителями (законными представителями) в случае 
нестандартной ситуации (болезнь, пропуск и т.п.); 
- при отправке отзывов; 
- выполнения договорных обязательств. 

Сбор персональных 
данных третьих лиц 

Осуществляется исключительно в целях реализации прав родителей, 
(законных представителей) с согласия третьих лиц, а также для 

обеспечения пропускного режима, сохранности имущества Оператора, 
обеспечения личной безопасности Оператора и обучающегося. 
Указываются в заявлениях -согласиях, доверенностях о праве забирать 

несовершеннолетнего ребенка. 
Пользователи 

официального сайта 
Оператора 

Осуществляется исключительно в целях установления с пользователем 
сайта обратной связи, включая направление уведомлений, запросов и их 
обработки, а также обработки запросов и заявок от пользователя в целях 
дальнейшего заключения и исполнения договора: 
- оказание услуг по технической поддержке пользователей; 
- при регистрации на Сайте в личном кабинете; 
- при авторизации через социальные сети; 
- при заполнении формы обратной связи / заказе обратного звонка на 

Сайте; 
- продвижение товаров, работ, услуг; 
- получение и публикация отзывов; 
- при оформлении подписки на рассылку; 
- подбор персонала; 
- при отправке отзывов; 
- ведение статистики и анализа работы Сайта. 

Клиенты и контрагенты 
(физические лица, 
индивидуальные 

предприниматели и 
работники сторонних 

организаций) 

Осуществляется исключительно в целях выполнение договорных 

обязательств. 

Наставники Осуществляется исключительно в целях по привлечению наставников к 

участию в программах наставничества, учет работы наставников. 
 

3.2. Сбору подлежат только те персональные данные, которые отвечают целям их обработки. 
3.3. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями сбора персональных данных. 
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4. Правовые основания обработки ПДн 

4.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются: совокупность 
правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми оператор осуществляет 
обработку персональных данных в том числе: 

 Конституция Российской Федерации; 
 Трудовой кодекс Российской Федерации статьи 86-90; 

 Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
 Постановление Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. № 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных
 данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных»; 

 Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении состава и 
содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 

«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

 ст. ст. 65, 86-90 Трудового кодекса РФ; 
 Налоговый кодекс Российской Федерации; 
 Федеральный закон № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в 

Российской Федерации»; 
 Федеральный закон № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
 Федеральный закон № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай 

временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; 
 ст. 8 Федерального закона от 31 мая 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне»; 
 Федеральный закон № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в 

Российской Федерации»; 
 Постановление Госкомстата РФ № 1 «Об утверждении унифицированных форм 

первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»; 
 Гражданский кодекс Российской Федерации; 
 Бюджетный кодекс Российской Федерации; 
 Семейный кодекс Российской Федерации; 
 Закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
 Уставные документы оператора; 
 Договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных; 
 Договор на оказание услуг; 
 Политика в отношении обработки персональных данных в МАДОУ- детский сад № 

145; 

 Инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных в 

МБДОУ детском саду № 421; 

 Инструкция ответственного за обеспечение безопасности персональных данных в 
информационных системах персональных данных МАДОУ- детский сад № 145; 

 Согласием субъекта на обработку персональных данных. 
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5. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 
категории субъектов персональных данных 

5.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 
заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не могут быть 
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

5.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 
- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 
- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо поручителем, по которому является субъект персональных данных, а также для 
заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому 
субъект персональных данных будет являться поручителем; 

- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта 
персональных данных невозможно; 

- обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 
интересов оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных федеральным 
законом либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не 
нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

- обработка персональных данных необходима для осуществления профессиональной 
деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта 
персональных данных; 

- обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Федерального закона 

«О персональных данных», при условии обязательного обезличивания персональных данных; 
- осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц 

к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее - 
персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных); 

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 
обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

5.3. К категориям субъектов персональных данных относятся: 
1) Соискатели, кандидаты на замещение вакантных должностей. 
2) Работники, бывшие работники. 
3) Ближайшие родственники работников. 
4) Обучающиеся. 
5) Родители (законные представители) обучающихся. 
6) Сбор персональных данных третьих лиц. 
7) Пользователи официального сайта Оператора. 
8) Клиенты и контрагенты (физические лица, индивидуальные предприниматели и 
работники сторонних организаций). 
9) Наставники. 

5.4. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается: 

- в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на 
обработку своих персональных данных; 

- в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, 
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трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации. 
5.5. Оператор осуществляет обработку следующих категорий ПДн: 

Категория 
субъектов ПДн 

Перечень обрабатываемых персональных данных Объем 

обрабатываемых 

ПДн 

1. Соискатели, 
кандидаты на 
замещение 
вакантных 
должностей 

Иные категории: 
- данные паспорта или иного документа, 

удостоверяющего личность реквизиты документа (вид, 
серия, номер, дата выдачи, наименование органа, 
выдавшего документ); фамилия, имя, отчество; 

- пол; 
- дата рождения (число, месяц, год); 
- место рождения (страна, республика, край, область, 

район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 
- сведения о владении иностранными языками 

(иностранный язык, уровень владения); 
- сведения об образовании (наименование 

образовательной организации, дата (число, месяц, год) 
окончания, специальность и квалификация, ученая 

степень, звание, реквизиты документа об образовании и о 
квалификации); 

- сведения о прохождении аттестации (дата, решение 
комиссии, номер и дата документа о прохождении 
аттестации, основание); 

- сведения о трудовой деятельности (наименования 
организаций (органов) и занимаемых должностей, 
продолжительность работы (службы) в этих организациях 
(органах)); 

- сведения о повышении квалификации (даты начала и 
окончания обучения, вид повышения квалификации, 
наименование образовательного учреждения, серия, 
номер, наименование документа о повышении 
квалификации); 

- сведения о получении дополнительного 

профессионального образования (дата (число, месяц, год), 
место, программа, реквизиты документов, выданных по 
результатам); 

- сведения о наградах, иных поощрениях и знаках 
отличия (название награды, поощрения, знака отличия, 
дата (число, месяц, год) присвоения, реквизиты документа 

о награждении или поощрении); 

Менее 100 000 

субъектов 
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 - контактные данные (номер телефона и адрес 
электронной почты); 

- сведения о предыдущем месте работы по трудовому 
договору (организация, адрес расположения, должность, 
трудовой стаж); 

- данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую 
книжку; 

- фотография (не является биометрическими 
персональными данными, т.к. не используется для 
установления личности и не соответствует требованиям 
ГОСТ Р ИСО/МЭК 19794-5-2013); 

- сведения о предпочитаемой заработной плате; 
- сведения о деловых и иных личных качествах, носящих 

оценочный характер; 
- материалы для собеседования, предоставленные 

соискателем; 
- иные сведения, содержащиеся в резюме кандидата на 

замещение вакантных должностей. 

 

2. Работники, 
бывшие 
работники 

Иные категории: 
- данные паспорта или иного документа, удостоверяющего 
личность реквизиты документа (вид, серия, номер, дата 

выдачи, наименование органа, выдавшего документ); 
- фамилия, имя, отчество; 
- сведения об изменении фамилии, имени, отчества 

(причина изменения, дата); 
- пол; 
- дата рождения (число, месяц, год); 
- место рождения (страна, республика, край, область, 

район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 
- гражданство; 
- сведения о владении иностранными языками 

(иностранный язык, уровень владения); 
- сведения об образовании (наименование 

образовательной организации, дата (число, месяц, год) 
окончания, специальность и квалификация, ученая 

степень, звание, реквизиты документа об образовании и о 
квалификации); 

- профессия; 
- стаж работы; 
- сведения о судимости (наличие (отсутствие) 

судимости, дата (число, месяц, год, статья) и (или) факта 
уголовного преследования либо о прекращении 
уголовного преследования по реабилитирующим 
основаниям, выданную в порядке и по форме, которые 
устанавливаются федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно- 

правовому регулированию в сфере внутренних дел; 
- сведения о семейном положении (состояние в браке 

(холост (не замужем), женат (замужем), повторно женат 
(замужем), разведен(а), вдовец (вдова), с какого времени в 

Менее 100 000 

субъектов 
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 браке, с какого времени в разводе, количество браков, 
состав семьи, реквизиты свидетельства о заключении 
брака); 

- сведения о близких родственниках, свойственниках 
(степень родства, фамилия, имя, отчество, дата (число, 
месяц, год) и место рождения, место и адрес работы 

(службы), адрес места жительства, сведения о регистрации 
по месту жительства или пребывания); 

- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, 
республика, край, область, район, город, поселок, деревня, 
иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- сведения о регистрации по месту жительства или 

пребывания (почтовый индекс, страна, республика, край, 
область, район, город, поселок, деревня, иной населенный 
пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- идентификационный номер налогоплательщика (дата 
(число, месяц, год) и место постановки на учет, дата 
(число, месяц, год) выдачи свидетельства) (ИНН); 

- данные документа, подтверждающего регистрацию в 

системе индивидуального (персонифицированного) учета, 
в том числе в форме электронного документа, номер 
страхового свидетельства государственного пенсионного 
страхования (СНИЛС); 

- контактные данные (номер телефона и адрес 
электронной почты); 

- сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, 
месяц, год) выдачи, наименование органа, выдавшего 
военный билет, военно-учетная специальность, воинское 
звание, данные о принятии/снятии на (с) учет(а), о 
прохождении военной службы, о пребывании в запасе, о 
медицинском освидетельствовании и прививках); 

- номер и дата трудового договора; 
- табельный номер; 
- сведения о приеме на работу и переводах на другую 

работу (дата, структурное подразделение, должность, 
тарифная ставка (оклад), основание); 

- сведения о трудовой деятельности (наименования 
организаций (органов) и занимаемых должностей, 
продолжительность работы (службы) в этих организациях 
(органах)); 

- сведения о прохождении аттестации (дата, решение 
комиссии, номер и дата документа о прохождении 
аттестации, основание); 

- сведения о повышении квалификации (даты начала и 
окончания обучения, вид повышения квалификации, 
наименование образовательного учреждения, серия, 
номер, наименование документа о повышении 
квалификации); 

- сведения о получении дополнительного 

профессионального образования (дата (число, месяц, год), 
место, программа, реквизиты документов, выданных по 
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 результатам); 
- сведения о наградах, иных поощрениях и знаках 

отличия (название награды, поощрения, знака отличия, 
дата (число, месяц, год) присвоения, реквизиты документа 
о награждении или поощрении); 

- сведения об отпусках (вид отпуска, количество 
календарных дней отпуска, даты начала и окончания 
отпуска); 

- сведения о социальных льготах (наименование льготы, 
номер и дата выдачи документа); 

- основание прекращения трудового договора 
(увольнения); 

- дата увольнения; 
- данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую 

книжку; 
- банковские реквизиты для перечисления заработной 

платы и иных выплат; 
- сведения, содержащиеся в медицинском заключении 

установленной формы об отсутствии у гражданина 

заболевания, препятствующего поступлению на 

должность (наличие (отсутствие) заболевания, форма 
заболевания); 

- заключение психиатрического освидетельствования; 
- данные полиса обязательного медицинского 

страхования; 
- состав декларируемых сведений о наличии 

материальных ценностей; 
- сведения, содержащиеся в справках о доходах, 

расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера; 

- фотография (не является биометрическими 

персональными данными, т.к. не используется для 
установления личности и не соответствует требованиям 
ГОСТ Р ИСО/МЭК 19794-5-2013); 

сведения о деловых и иных личных качествах, носящих 
оценочный характер. 

Общедоступные категории: 
- фамилия, имя, отчество; 
- должность; 
- номер городского рабочего телефона, номер 

внутреннего телефона; 
- адрес электронной почты; 
фотография (не является биометрическими 

персональными данными, т.к. не используется для 
установления личности и не соответствует требованиям 
ГОСТ Р ИСО/МЭК 19794-5-2013). 

 

3. Ближайшие 
родственники 
работников 

Иные категории: 
- степень родства; 
- фамилия, имя, отчество; 

- место рождения (страна, республика, край, область, 
район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 

Менее 100 000 

субъектов 
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 - дата рождения; 
- пол; 
- гражданство; 
- данные о несовершеннолетних детях (свидетельство о 
рождении; справка об очном обучении – для налогового 
вычета); 

- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, 
республика, край, область, район, город, поселок, деревня, 
иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- сведения о регистрации по месту жительства или 

пребывания (почтовый индекс, страна, республика, край, 
область, район, город, поселок, деревня, иной населенный 
пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- контактные данные (номер телефона). 

 

4. Обучающиеся Иные категории: 
- фамилия, имя, отчество; 
- пол; 
- дата рождения; 

- место рождения (страна, республика, край, область, 
район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 
- гражданство; 
- данные документа, удостоверяющего личность 

реквизиты документа (вид, серия, номер, дата выдачи, 
наименование органа, выдавшего документ); 

- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, 
республика, край, область, район, город, поселок, деревня, 
иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- сведения о регистрации по месту жительства или 

пребывания (почтовый индекс, страна, республика, край, 
область, район, город, поселок, деревня, иной населенный 
пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- сведенья о состоянии здоровья (предоставления карт 
(сведений) профилактического осмотра 

несовершеннолетнего; 
- заключение психолого-медико-педагогической 
комиссии подтверждающий потребность в обучении в 
группе компенсирующей направленности (при 

необходимости); 
- заключение медицинской комиссии подтверждающий 
потребность в обучении в группе оздоровительной 
направленности (при необходимости); 
- справка об установлении инвалидности; 
- данные полиса обязательного медицинского 
страхования; 
- номер страхового свидетельства государственного 

пенсионного страхования (СНИЛС). 

Менее 100 000 

субъектов 

5. Родители 
(законные 

представители) 
обучающихся 

Иные категории: 
- фамилия, имя, отчество; 
- пол; 
- дата рождения; 

- место рождения (страна, республика, край, область, 

Менее 100 000 

субъектов 
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 район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 
- гражданство; 
- данные паспорта или иного документа, 
удостоверяющего личность реквизиты документа (вид, 
серия, номер, дата выдачи, наименование органа, 
выдавшего документ); 
- сведения о дееспособности (реквизиты документа, 
устанавливающие опеку (попечительство), основания 
ограничения в дееспособности, реквизиты решения суда) 
при необходимости; 
- удостоверение многодетной семьи; 

- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, 
республика, край, область, район, город, поселок, деревня, 
иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

- сведения о регистрации по месту жительства или 

пребывания (почтовый индекс, страна, республика, край, 
область, район, город, поселок, деревня, иной населенный 
пункт, улица, дом, корпус, квартира); 
- контактные данные (номер телефона и адрес 
электронной почты); 
- номер страхового свидетельства государственного 
пенсионного страхования (СНИЛС); 
- Справки, сведенья подтверждающие право на льготы, 
гарантии и компенсации по основаниям предусмотренным 
законодательством, а также банковский счет для 

получения компенсации. 

 

6. Сбор 
персональных 
данных третьих 
лиц 

- фамилия, имя, отчество; 
- пол; 
- дата рождения; 
- данные паспорта или иного документа, 
удостоверяющего личность реквизиты документа (вид, 
серия, номер, дата выдачи, наименование органа, 
выдавшего документ); 
- контактные данные (номер телефона и адрес 
электронной почты). 

Менее 100 000 

субъектов 

7. Пользователи 
официального 
сайта Оператора 

Иные категории: 
- фамилия, имя, отчество; 
- дата рождения; 
- номер телефона; 
- адрес электронной почты; 
- адрес доставки; 
- информация, содержащиеся в резюме; 
- иная информация, которую пользователь решил 
предоставить. 
- файлы cookie; 

- сведения о действиях пользователей Сайта; 
- сведения об оборудовании и браузере пользователя; 
- IP-адрес; 
- дата и время сессии; 
реферер (адрес предыдущей страницы). 

Менее 100 000 

субъектов 

8. Клиенты и В данной категории субъектов оператором Менее 100 000 



16  

 

контрагенты обрабатываются персональные данные, полученные субъектов 

(физические лица, оператором в связи с заключением договора, стороной  

индивидуальные которого  является  субъект  персональных данных,  и  

предприниматели используемые оператором исключительно для исполнения  

и работники указанного договора и заключения договоров с субъектом  

сторонних персональных данных:  

организаций) Иные категории:  

 - фамилия, имя, отчество;  

 - пол;  

 - гражданство;  

 - дата (число, месяц, год) и место рождения (страна,  

 республика, край, область, район, город, поселок, деревня,  

 иной населенный пункт);  

 - адрес места проживания (почтовый индекс, страна,  

 республика, край, область, район, город, поселок, деревня,  

 иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);  

 -  сведения  о  регистрации  по  месту  жительства  или  

 пребывания (почтовый индекс, страна, республика, край,  

 область, район, город, поселок, деревня, иной населенный  

 пункт, улица, дом, корпус, квартира);  

 - номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий),  

 адрес электронной почты;  

 - замещаемая должность;  

 - идентификационный номер налогоплательщика (дата  

 (число, месяц, год) и место постановки на учет, дата  

 (число, месяц, год) выдачи свидетельства);  

 -данные паспорта или иного документа, удостоверяющего  

 личность реквизиты документа (вид, серия, номер, дата  

 выдачи,  наименование  органа,  выдавшего  документ);-  

 сведения об участии в управлении хозяйствующим  

 субъектом (за исключением жилищного, жилищно-  

 строительного, гаражного кооперативов, садоводческого,  

 огороднического, дачного потребительских кооперативов,  

 товарищества собственников недвижимости и профсоюза,  

 зарегистрированного в установленном порядке), занятии  

 предпринимательской деятельностью;  

 - номер расчетного счета.  

 В данной категории субъектов оператором  

 обрабатываются персональные данные, полученные  

 оператором в связи с заключением договора, стороной  

 которого является клиент/контрагент (юридическое лицо),  

 и используемые оператором исключительно для  

 исполнения указанного договора:  

 - фамилия, имя, отчество;  

 - пол;  

 - номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий),  

 адрес электронной почты;  

 - замещаемая должность;  

 - данные паспорта или иного удостоверяющего личность  

 документа;  

 - сведения об участии в управлении хозяйствующим  
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 субъектом (за исключением жилищного, жилищно- 

строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, 
огороднического, дачного потребительских кооперативов, 
товарищества собственников недвижимости и профсоюза, 
зарегистрированного в установленном порядке), занятии 

предпринимательской деятельностью. 

 

9. Наставники Иные категории: 
- фамилия, имя, отчество; 
- пол; 
- дата рождения; 
- контактные данные (номер телефона и адрес 
электронной почты); 
- сведения об образовании (наименование 

образовательной организации, дата (число, месяц, год) 
окончания, специальность и квалификация, ученая 

степень, звание, реквизиты документа об образовании и о 
квалификации); 
- стаж работы; 
- сведения о месте работы по трудовому договору 
(организация, адрес расположения, должность); 
- сведения о прохождении аттестации (дата, решение 
комиссии, номер и дата документа о прохождении 
аттестации, основание); 
- сведения о повышении квалификации (даты начала и 
окончания обучения, вид повышения квалификации, 
наименование образовательного учреждения, серия, 
номер, наименование документа о повышении 
квалификации); 
- сведения о профессиональной переподготовке (даты 

начала и окончания переподготовки, специальность, номер 
и дата документа о прохождении профессиональной 

переподготовки); 
- сведения о наградах, иных поощрениях и знаках 
отличия (название награды, поощрения, знака отличия, 
дата (число, месяц, год) присвоения, реквизиты документа 
о награждении или поощрении); 
- номер городского рабочего телефона, номер 
внутреннего телефона; 
- Муниципалитет. 

Менее 100 000 

субъектов 

 

6. Порядок и условия обработки персональных данных 

6.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, совершаемые с 
использованием средств автоматизации или без использования таких средств с 
персональными данными. 

Способ обработки персональных данных: смешанная обработка персональных данных; 
без передачи (или с передачей) по внутренней сети юридического лица; c передачей (или без 
передачи) по сети Интернет. 

6.2. Перечень действий с персональными данными оператором: сбор, запись, 
систематизацию, накопление, анализ, обобщение, хранение, уточнение ( обновление, изменение), 
извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, уничтожение 
персональных данных. 
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6.3. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и 
правил, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных». 

6.4. Обработка персональных данных оператором ограничивается достижением 
конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке подлежат только 
персональные данные, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем 
обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. 

6.5. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 
законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому 
является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат 
уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

6.6. При осуществлении хранения персональных данных оператор персональных данных 
обязан использовать базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в 
соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона «О персональных данных». 

6.7. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств 
автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на 
отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные носители), в 
специальных разделах или на полях форм (бланков). При фиксации персональных данных на 
материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе 
персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки 
различных категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации, для каждой категории персональных данных должен использоваться отдельный 
материальный носитель. 

6.8. Условием прекращения обработки персональных данных может являться 

достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или 
отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также 
выявление неправомерной обработки персональных данных. 

6.9. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на 
основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или 
муниципального контракта. 

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, 
обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные 
Федеральным законом «О персональных данных». 

Кроме того, оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и 
следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим 
законодательством Российской Федерации. 

6.10. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 
раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных 
данных на обработку его персональных данных. Оператор обязан обеспечить субъекту 
персональных данных возможность определить перечень персональных данных по каждой 
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категории персональных данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть прекращена 

в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное требование должно 
включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер 
телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а 
также перечень персональных данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные 

в данном требовании персональные данные могут обрабатываться только оператором, которому 
оно направлено. 
6.11. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 
выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» 
и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. Состав и перечень мер 
оператор определяет самостоятельно. 
6.12 Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, 
организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты персональных 
данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также 
от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

 

7. Порядок и условия обработки биометрических персональных данных 

7.1. К биометрическим персональным данным относятся сведения, которые характеризуют 
физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно 
установить его личность и которые используются оператором для установления личности 
субъекта персональных данных. 
7.2. Обработка биометрических персональных данных может осуществляться только при 
наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, за исключением 
случаев, связанных с реализацией международных договоров Российской Федерации о 
реадмиссии, в связи с осуществлением правосудия и исполнением судебных актов, в связи с 
проведением обязательной государственной дактилоскопической регистрации, а также в 
случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обороне, о 
безопасности, о противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии 
коррупции, об оперативно-разыскной деятельности, о государственной службе, уголовно- 

исполнительным законодательством Российской Федерации, законодательством Российской 
Федерации о порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию, о 
гражданстве Российской Федерации. 
7.3. Обработка биометрических персональных данных осуществляется оператором в 
соответствии с требованиями к защите биометрических персональных данных, установленными 
в соответствии со статьей 19 Федерального закона «О персональных данных». 
7.4. Использование и хранение биометрических персональных данных вне информационных 
систем персональных данных могут осуществляться только на таких материальных носителях 
информации и с применением такой технологии ее хранения, которые обеспечивают защиту 
этих данных от неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения. 
7.5. Под материальным носителем понимается машиночитаемый носитель информации (в том 
числе магнитный и электронный), на котором осуществляются запись и хранение сведений, 
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характеризующих физиологические особенности человека и на основе которых можно 
установить его личность. 
7.6. Оператор утверждает порядок передачи материальных носителей уполномоченным лицам. 
7.7. Материальный носитель должен использоваться в течение срока, установленного 
оператором, осуществившим запись биометрических персональных данных на материальный 
носитель, но не более срока эксплуатации, установленного изготовителем материального 
носителя. 
7.8. Оператор обязан: 

- осуществлять учет количества экземпляров материальных носителей; 
- осуществлять присвоение материальному носителю уникального идентификационного 

номера, позволяющего точно определить оператора, осуществившего запись биометрических 
персональных данных на материальный носитель. 
7.9. Технологии хранения биометрических персональных данных вне информационных систем 
персональных данных должны обеспечивать: 

- доступ к информации, содержащейся на материальном носителе, для уполномоченных 
лиц; 

- применение средств электронной подписи или иных информационных технологий, 
позволяющих сохранить целостность и неизменность биометрических персональных данных, 

записанных на материальный носитель; 
- проверку наличия письменного согласия субъекта персональных данных на обработку его 

биометрических персональных данных или наличия иных оснований обработки персональных 
данных, установленных законодательством Российской Федерации в сфере отношений, 
связанных с обработкой персональных данных. 
7.10. При хранении биометрических персональных данных вне информационных систем 
персональных данных должна обеспечиваться регистрация фактов несанкционированной 
повторной и дополнительной записи информации после ее извлечения из информационной 
системы персональных данных. 

 

8. Права субъектов персональных данных 

8.1. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет», оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных 
граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 
Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 
Федерального закона «О персональных данных». 

8.2. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 
обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 
2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 
3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 
4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут 
быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании 
федерального закона; 



21  

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 
персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных 
не предусмотрен федеральным законом; 

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным законом; 
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет 
поручена такому лицу; 

10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» 
или другими федеральными законами. 

8.3. Субъект ПДн вправе требовать от Оператора уточнения его ПДн, их блокирования 
или уничтожения в случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а 
также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

8.4. Если субъект ПДн считает, что Оператор осуществляет обработку его ПДн с 
нарушением требований Федерального закона «О персональных данных» или иным образом 
нарушает его права и свободы, субъект ПДн вправе обжаловать действия или бездействие 
Оператора в вышестоящий орган по защите прав субъектов ПДн (Федеральная служба по 
надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций – 

Роскомнадзор) или в судебном порядке. 
8.5. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в 
судебном порядке. 

8.6. Оператор персональных данных вправе: 
- отстаивать свои интересы в суде; 
- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено 
действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.); 
- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных 
законодательством; 
- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, предусмотренных 
законодательством. 

 

9. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 
ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным. 

9.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Федерального 
закона «О персональных данных», субъекту персональных данных или его представителю 
информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту 
персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими 
персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя 
либо в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных данных 
или его представителя. 

9.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или 
его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к 
этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 
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предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или 
неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. 

9.3. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом 
персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие 
персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми 
для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. 

Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя о 
внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления 
третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

9.4. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем 
либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных 
необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их 
уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим 
по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений 
и снять блокирование персональных данных. 

9.5. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить 
прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по поручению оператора: 

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой 
оператором или лицом, действующим по поручению оператора, в срок, не превышающий трех 
рабочих дней с даты этого выявления; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных, а также в случае истечение срока действия согласия при отсутствии 
правовых оснований для продолжения обработки без согласия, указанных в Федеральном 
законе от 27.07.2006г № 152-ФЗ «О персональных данных»: 

Статья 6, часть 1, пункты с 2 по 11. 

«2) обработка персональных данных необходима для достижения целей, 
предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для 
осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 
оператора функций, полномочий и обязанностей; 

3) обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в 
конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, 
судопроизводстве в арбитражных судах; (в ред. Федерального закона от 29.07.2017 N 223-ФЗ) 

3.1) обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта 
другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве (далее - 

исполнение судебного акта); (в ред. Федерального закона от 29.07.2017 N 223-ФЗ) 
4) обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных 

органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, 
исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов 
местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении 
соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", включая регистрацию субъекта персональных данных на едином 
портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах 
государственных и муниципальных услуг; (в ред. Федерального закона от 05.04.2013 N 43-ФЗ) 

5) обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 
которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 
персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных 



23  

данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться 
выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных 
договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта 
персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных 
несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, 
а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие 
субъекта персональных данных; (в ред. Федеральных законов от 21.12.2013 N 363-ФЗ, от 
03.07.2016 N 231-ФЗ, от 14.07.2022 N 266-ФЗ) 

6) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия 
субъекта персональных данных невозможно; 

7) обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 
интересов оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным 
законом "О защите прав и законных интересов физических лиц при осуществлении 
деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении изменений в 
Федеральный закон "О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях", 
либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются 
права и свободы субъекта персональных данных; (в ред. Федерального закона от 03.07.2016 N 
231-ФЗ) 

8) обработка персональных данных необходима для осуществления профессиональной 
деятельности журналиста и (или) законной деятельности средства массовой информации 
либо научной, литературной или иной творческой деятельности при условии, что при этом не 
нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных; 

9) обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 
исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 настоящего 
Федерального закона, при условии обязательного обезличивания персональных данных; 

9.1) обработка персональных данных, полученных в результате обезличивания 
персональных данных, осуществляется в целях повышения эффективности государственного 
или муниципального управления, а также в иных целях, предусмотренных Федеральным 
законом от 24 апреля 2020 года N 123-ФЗ "О проведении эксперимента по установлению 
специального регулирования в целях создания необходимых условий для разработки и внедрения 
технологий искусственного интеллекта в субъекте Российской Федерации - городе 
федерального значения Москве и внесении изменений в статьи 6 и 10 Федерального закона "О 
персональных данных" и Федеральным законом от 31 июля 2020 года N 258-ФЗ "Об 
экспериментальных правовых режимах в сфере цифровых инноваций в Российской Федерации", 
в порядке и на условиях, которые предусмотрены указанными федеральными законами; (в ред. 
Федеральных законов от 24.04.2020 N 123-ФЗ, от 02.07.2021 N 331-ФЗ) 

10) пункт утратил силу. (в ред. Федерального закона от 30.12.2020 N 519-ФЗ) 
11) осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.». 
Статья 10, часть 2. 

«2. Обработка указанных в части 1 настоящей статьи специальных категорий 
персональных данных допускается в случаях, если: 

1) субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих 
персональных данных; 

2) обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных 
статьей 10.1 настоящего Федерального закона; (в ред. Федерального закона от 30.12.2020 N 

519-ФЗ) 

2.1) обработка персональных данных необходима в связи с реализацией международных 
договоров Российской Федерации о реадмиссии; (в ред. Федерального закона от 25.11.2009 N 

266-ФЗ) 

2.2) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным 
законом от 25 января 2002 года N 8-ФЗ "О Всероссийской переписи населения"; (в ред. 
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Федерального закона от 27.07.2010 N 204-ФЗ) 

2.3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, 
пенсионным законодательством Российской Федерации; (в ред. Федеральных законов от 

25.07.2011 N 261-ФЗ, от 21.07.2014 N 216-ФЗ) 

3) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов других лиц и получение согласия субъекта персональных данных 
невозможно; (в ред. Федерального закона от 25.07.2011 N 261-ФЗ) 

4) обработка персональных данных осуществляется в медико-профилактических целях, в 
целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-социальных услуг 
при условии, что обработка персональных данных осуществляется лицом, профессионально 
занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в соответствии с 
законодательством Российской Федерации сохранять врачебную тайну; 

5) обработка персональных данных членов (участников) общественного объединения или 
религиозной организации осуществляется соответствующими общественным объединением 
или религиозной организацией, действующими в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, для достижения законных целей, предусмотренных их учредительными 
документами, при условии, что персональные данные не будут распространяться без согласия 
в письменной форме субъектов персональных данных; 

6) обработка персональных данных необходима для установления или осуществления 
прав субъекта персональных данных или третьих лиц, а равно и в связи с осуществлением 
правосудия; (в ред. Федерального закона от 25.07.2011 N 261-ФЗ) 

7) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о противодействии 
терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии коррупции, об оперативно- 

разыскной деятельности, об исполнительном производстве, уголовно-исполнительным 
законодательством Российской Федерации; (в ред. Федерального закона от 25.07.2011 N 261- 

ФЗ) 

7.1) обработка полученных в установленных законодательством Российской Федерации 
случаях персональных данных осуществляется органами прокуратуры в связи с 
осуществлением ими прокурорского надзора; (в ред. Федерального закона от 23.07.2013 N 205- 

ФЗ) 

8) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством об обязательных видах страхования, со страховым законодательством; 
(в ред. Федерального закона от 25.07.2011 N 261-ФЗ) 

9) обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, государственными органами, муниципальными 
органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без попечения родителей, 
на воспитание в семьи граждан; (в ред. Федерального закона от 25.07.2011 N 261-ФЗ) 

10) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о гражданстве Российской Федерации. (в ред. 
Федерального закона от 04.06.2014 N 142-ФЗ) 

2.1. Обработка персональных данных, касающихся состояния здоровья, полученных в 
результате обезличивания персональных данных, допускается в целях повышения 
эффективности государственного или муниципального управления, а также в иных целях, 
предусмотренных Федеральным законом от 24 апреля 2020 года N 123-ФЗ "О проведении 
эксперимента по установлению специального регулирования в целях создания необходимых 
условий для разработки и внедрения технологий искусственного интеллекта в субъекте 
Российской Федерации - городе федерального значения Москве и внесении изменений в статьи 

6 и 10 Федерального закона "О персональных данных" и Федеральным законом от 31 июля 2020 

года N 258-ФЗ "Об экспериментальных правовых режимах в сфере цифровых инноваций в 
Российской Федерации", в порядке и на условиях, которые предусмотрены указанными 
федеральными законами. (в ред. Федеральных законов от 24.04.2020 N 123-ФЗ, от 02.07.2021 N 
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331-ФЗ).». 
Статья 11, часть 2. 

«2. Обработка биометрических персональных данных может осуществляться без 
согласия субъекта персональных данных в связи с реализацией международных договоров 
Российской Федерации о реадмиссии, в связи с осуществлением правосудия и исполнением 
судебных актов, в связи с проведением обязательной государственной дактилоскопической 
регистрации, обязательной государственной геномной регистрации, а также в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о 
противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии коррупции, 
об оперативно-разыскной деятельности, о государственной службе, уголовно- 

исполнительным законодательством Российской Федерации, законодательством Российской 
Федерации о порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию, о 
гражданстве Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о 

нотариате. (в ред. Федеральных законов от 04.06.2014 N 142-ФЗ, от 31.12.2017 N 498-ФЗ, от 
27.12.2019 N 480-ФЗ, от 06.02.2023 N 8-ФЗ).». 

- в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить 
персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не 
превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных. 

В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение 
указанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или 
обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим 
лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных 
данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными 
законами. 

9.6. В соответствии со статьей 21, частью 5 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 
152-ФЗ «О персональных данных». Оператор не прекращает обработку персональных данных 
субъекта и не уничтожает их в следующих случаях: 

- иное предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем, по которому является субъект; 

- оператор вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта на 
основаниях, предусмотренных федеральными законами; 

- не истекли сроки обработки персональных данных субъекта, установленные 
федеральными законами РФ и иными нормативными актами. 

 

10. Меры обеспечения безопасности ПДн 

10.1. Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан соблюдать 
конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не распространять 
персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 
10.2. Безопасность ПДн, обрабатываемых Оператором, обеспечивается реализацией 

правовых, организационных, технических и программных мер, необходимых и достаточных для 
обеспечения требований законодательства в области защиты ПДн. 

10.3. Оператор предпринимает необходимые организационные и технические меры 
(описание мер, средства обеспечения безопасности) для обеспечения безопасности ПДн от 
случайного или несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования 
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доступа и других несанкционированных действий в соответствии с требованиями ст. 18.1 и 19 
Федерального закона от 27.07.2006г № 152-ФЗ «О персональных данных». 

10.3.1. Оператор предпринимает следующие организационные меры: 
 назначение должностных лиц, ответственных за организацию обработки и обеспечении 

безопасности ПДн; 
 ограничение и регламентация состава работников Оператора, имеющих доступ к ПДн; 
 ознакомление работников Оператора с требованиями федерального законодательства и 

локальных нормативных актов по обработке и защите ПДн; 
 обучение работников Оператора, использующих средства защиты информации, 

применяемые в ИСПДн, правилам работы с ними; 
 разработка и утверждения положений, инструкций об обработке персональных 

данных. 
10.3.2. Технические меры: 

 обеспечение учёта и хранения материальных носителей ПДн и их обращения, 
исключающего хищение, подмену, несанкционированное копирование и уничтожение; 

 определение угроз безопасности ПДн при их обработке в информационных системах 
персональных данных (далее – ИСПДн), формирование на их основе моделей угроз; 

 разработка на основе модели угроз системы защиты ПДн для соответствующего уровня 
защищенности ПДн при их обработке в ИСПДн; 

 проверка готовности и эффективности использования средств защиты информации; 
 реализация разрешительной системы доступа пользователей ИСПДн к 

информационным ресурсам, программно-аппаратным средствам обработки и защиты 
информации; 

 регистрация и учёт действий пользователей ИСПДн; 
 учёт применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и технической 

документации к ним, прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия; 
 проведение мониторинга действий пользователей ИСПДн, проведение разбирательств 

по фактам нарушения требований безопасности ПДн; 
 поддержание технических средств охраны, сигнализации помещений в состоянии 

постоянной готовности; 
 парольная защита доступа пользователей к ИСПДн; 
 применение в необходимых случаях средств криптографической защиты информации 

для обеспечения безопасности ПДн при передаче по открытым каналам связи и хранении на 
съемных машинных носителях ПДн; 

 осуществление антивирусного контроля, предотвращение внедрения в корпоративную 
сеть вредоносных программ (программ-вирусов) и программных закладок; 

 применение в необходимых случаях средств межсетевого экранирования; 
 применение в необходимых случаях средств обнаружения вторжений в корпоративную 

сеть, нарушающих или создающих предпосылки к нарушению установленных требований по 
обеспечению безопасности ПДн; 

 размещение технических средств обработки ПДн, в пределах охраняемой территории. 
10.3.3. Оператор предпринимает средства обеспечения безопасности: 

 допуск пользователей к работе с ПДн в ИСПДн осуществляется в соответствии с 

утвержденным «Перечнем должностей работников МБДОУ детского сада № 421, допущенных 
к обработке персональных данных» и прошедших соответствующий инструктаж; 



 

запрет на пользование съемных машинных носителей информации в помещениях, 
осуществляющих обработку и защиту персональных данных; 

 установка парольной защиты на компьютерах в МБДОУ детском саду № 421; 

 правила организации резервного копирования (восстановления) программ и данных, 
хранящихся в базах данных информационных систем персональных данных; 

 закрытие окон на запоры; 
 отключение от электросети всех видов электрооборудования и электроприборов, не 

требующих по условиям эксплуатации постоянного подключения к электросети, отсутствие 
признаков загорания (запах гари, задымление и т.п.); 

 закрытие помещение на ключ; 
 установка сейфов, шкафов с запирающим на ключ механизмом для хранения носителей 

информации с персональными данными; 
 установка антивирусного программного обеспечения на компьютеры, где 

осуществляется обработка персональных данных; 
 установлен внутриобъектовый режим и пункт охраны; 
 установка видеонаблюдения; 
 контроль за соблюдением работниками законодательства Российской Федерации о 

персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных. 
10.4. Трансграничная передача персональных данных: не осуществляется. 
10.5. Для подписания электронных документов используются средства ЭЦП (средство 

криптографической защиты информации, СКЗИ), используемое средства ЭЦП выдано МБДОУ 
детскому саду № 421 Управлением Федерального казначейства по Свердловской области. 

Криптоключ ЭЦП хранится в утвержденном приказом месте исключающий 
бесконтрольный доступ к нему, а также его непреднамеренное уничтожение. 

Передача криптоключа ЭЦП по техническим средствам связи не допускается. 
Использование других шифровальных (криптографических) средств оператором не 

предусмотрено. 
 

11. Заключительные положения 

11.1. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется 
ответственным за организацию обработки ПДн. 

11.2. Иные права и обязанности Оператора, определяются Федеральным законом 

«О персональных данных» и иными нормативными правовыми актами в области защиты ПДн. 
11.3. Должностные лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и 

защиту ПДн, несут материальную, дисциплинарную, административную, гражданско-правовую 
или уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами. 
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